
บันทึกค าขอรับบริการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

         ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลไผ่ขวาง 
                   หมู่ที ่1 ต าบลไผ่ขวาง    อ าเภอบ้านหมอ 

                                    จังหวัดสระบุรี 18130 
 

วันที่.................เดือน..............................พ.ศ. .......................                                    
 ข้าพเจ้า....................................................................................อายุ..................ปี หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน/  
ข้าราชการ..........................................................................ออกโดย.................................... ....................................ได้ยื่นค าขอ 
.............................................................................................      ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่             นายสมเกียรติ   เผ่นโผน 
ณ องค์การบริหารส่วนต าบลไผ่ขวาง           โดยได้แนบเอกสารประกอบค าขอ     จ านวน ......................... รายการ  ดังนี้ 
 

เอกสารประกอบการขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร 
 

1. ค าขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร (แบบ ข.1 )    จ านวน  1  ชุด 
2. ส าเนาโฉนดที่ดิน                                         จ านวน  1  ชุด 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ข้าราชการ          จ านวน  1  ชุด 
4. ส าเนาทะเบียนบ้าน                                      จ านวน  1  ชุด 
5. แบบแปลนพิมพ์เขียว หรือ ถ่ายขาว                   จ านวน  3/5  ชุด 
6. ใบมอบอ านาจ (กรณีท่ีให้ผู้อื่นด าเนินการแทน) 

- ส าเนาบัตรประชาชน , ส าเนาทะเบียนบ้าน    จ านวน  1  ชุด 
7. หนังสือยินยอมเจ้าของที่ดิน (กรณีท่ีไม่ใช่เจ้าของที่ดิน) 

- ส าเนาบัตรประชาชน , ส าเนาทะเบียนบ้าน    จ านวน  1  ชุด 
8. หนังสือชิดเขตท่ีดิน (กรณีเว้นที่ข้างเคียงไม่เกิน 50 ซม.) 

- ส าเนาโฉนดที่ดิน , ส าเนาบัตรประชาชน , ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน  1  ชุด 
9. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างชิดผนัง (กรณีใช้ผนังร่วมกัน) 

- ส าเนาโฉนดที่ดิน , ส าเนาบัตรประชาชน , ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน  1  ชุด 
10. หนังสือบริคณฑ์สนธิ (กรณีเป็นนิติบุคคล)    จ านวน  1  ชุด 
11. หนังสือรับรองของสถาปนิกหรือวิศวกร     จ านวน  1  ชุด 
12. ใบควบคุมงานของวิศวกรหรือสถาปนิกและใบประกอบอาชีพของวิศวกรหรือสถาปนิก (กรณีที่เป็นอาคารควบคุม) 
13. รายการค านวณ (กรณีที่เป็นอาคาร ค.ส.ล.) 
14. เอกสาร หรือหลักฐานอ่ืนๆ ถ้ามี 

 
 

(ลงชื่อ)...............................................................ผู้ยื่นค าขอ 
 (.........................................................) 
 

(ส าหรับเจ้าหน้าที่) 
 นายสมเกียรติ   เผ่นโผน   ในฐานะพนักงานเจ้าหน้าที่ได้ตรวจสอบเอกสารประกอบค าขอแล้ว  เห็นว่า 
     ถูกต้องครบถ้วน 
 

     เห็นควรน าเสนอต่อไป 
 
        (ลงชื่อ).....................................................พนักงานเจ้าหน้าที่ 
           (นายสมเกียรติ   เผ่นโผน) 
              ผู้อ านวยการกองช่าง 

เลขที่รับ......................... 
วันที่............................... 
เวลา............................... 
 
 
 



     ไม่สมบูรณ์/มีข้อบกพร่องคือ 
     เนื้อหาและรูปแบบของค าขอ  ได้แก่.............................................................................................. ................... 
......................................................................................................................................... .................................................................... 
     เอกสารการประกอบการพิจารณา ได้แก่ ...........................................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................................................ 
 จึงได้แจ้งให้................................................................................................................ .........ผู้ยื่นค าขอ ด าเนินการ 
     แก้ไข/เพ่ิมเติมค าขอ และแบบค าขอ..................................................................................................................  
     แก้ไข/เพ่ิมเติมเอกสารประกอบ ได้แก่........................................................................................... ...................... 
............................................................................................................................................ ................................................................. 
 
โดยให้มายื่นเพิ่มเติมภายใน วันที่.............. เดือน ....................................... พ.ศ. ................ มิฉะนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอไม่ประสงค์
จะให้พนักงานเจ้าหน้าที่ด าเนินการตามค าขอต่อไป ทั้งนี้ ผู้ยื่นค าขอได้น าค าขอพร้อมเอกสาร 
 
     กลับไปด้วย 
     ฝากไว้กับเจ้าหน้าที่  
 
       (ลงชื่อ)..............................................................พนักงานเจ้าหน้าที่ 
             (นายสมเกียรติ   เผ่นโผน) 
                ผู้อ านวยการกองช่าง 
 
 
       (ลงชื่อ)...............................................................ผู้ยื่นค าขอรับบริการ 
        (.........................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
บันทึกค าขอรับบริการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 
         ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลไผ่ขวาง 
                   หมู่ที ่1 ต าบลไผ่ขวาง    อ าเภอบ้านหมอ 

                                    จังหวัดสระบุรี 18130 
 

วันที่........................เดือน...................................พ.ศ. ............................                                   
 ข้าพเจ้า....................................................................................อายุ..................ปี หมายเลขบั ตรประจ าตัวประชาชน/ 
ข้าราชการ..........................................................................ออกโดย................................................ ..........................ได้ยื่นค าขอ 
.................................................................... ...........................      ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่             นายสมเกียรติ   เผ่นโผน 
ณ องค์การบริหารส่วนต าบลไผ่ขวาง           โดยได้แนบเอกสารประกอบค าขอ     จ านวน .......................... รายการ  ดังนี้ 
 

เอกสารประกอบการขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
 

1. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนที่ถูกต้องตามกฎกระทรวงหรือ 
ข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามกฎหมายว่าด้วยการขุดดินและถมดิน  จ านวน  3 ชุด ชุดละ..............แผ่น 

2. ส าเนาการค านวณวิธีการป้องกันการพังทลายของดิน   จ านวน  1 ชุด ชุดละ...............แผ่น 
3. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้งในกรณีที่ผู้แจ้งเป็นบุคคลธรรมดา  จ านวน  1  ฉบับ 
4. ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินในกรณีที่ผู้แจ้งไม่ได้เป็นเจ้าของที่ดิน จ านวน  1  ฉบับ 
5. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลในกรณีท่ีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล จ านวน  1  ฉบับ 
6. หนังสือมอบอ านาจในกรณีที่ผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดินให้ผู้อ่ืนไปยื่นใบแจ้ง 

      การขุดดิน/ถมดินต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น     
7. หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของที่ดินในกรณีท่ีเจ้าของที่ดินให้บุคคล 

อ่ืนเป็นผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดิน 
8. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมพร้อมส าเนาใบ                                                 

อนุญาตจากผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม    จ านวน  1  ชุด 
9. หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานพร้อมส าเนาอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพ 

วิศวกรรมควบคุม       จ านวน  1  ชุด  
        ส าเนาแสดงเอกสารสิทธิ์ในที่ดิน จ านวน…….ฉบับ 
10. เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้ามี)............................................................................................................................. ........................

    
 
   

(ลงชื่อ)...............................................................ผู้ยื่นค าขอ 
 (.........................................................) 
 

(ส าหรับเจ้าหน้าที่) 
 นายสมเกียรติ   เผ่นโผน   ในฐานะพนักงานเจ้าหน้าที่ได้ตรวจสอบเอกสารประกอบค าขอแล้ว  เห็นว่า 
     ถูกต้องครบถ้วน 
     เห็นควรน าเสนอต่อไป 
        (ลงชื่อ).....................................................พนักงานเจ้าหน้าที่ 
           (นายสมเกียรติ   เผ่นโผน) 
              ผู้อ านวยการกองช่าง 
 

เลขที่รับ......................... 
วันที่............................... 
เวลา............................... 
 
 
 


